ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ

Загалом важливим елементом процесу якісного виконання курсової роботи є її правильне оформлення. Текст роботи слід писати тільки на одній сторінці стандартного аркуша (А 4) та розміщувати таким чином, щоб залишалися поля: з лівого боку – 20 мм, правого – 10 мм, зверху – 20 мм, знизу – 20 мм. Шрифт – 14, Times New Roman, інтервал між рядками – 1,5.

Обсяг курсової роботи має бути в межах 30– 35 сторінок стандартного формату А4 (без урахування списку використаної літератури та додатків), при цьому: вступ – 1–2 стор., висновки 2–3 стор. Теоретична частина (25–30 стор.).
Номери сторінок проставляються у верхньому правому кутку. 
Перша сторінка роботи є титульною На ній зверху вниз послідовно вказуються наступні реквізити: назва міністерства, якому підпорядковується вуз ( міністерство освіти і науки, молоді та спорту України); повна назва вищого навчального закладу (Тернопільський національний економічний університет); назва кафедри (кафедра банківської справи); повна назва теми курсової роботи; прізвище, ім’я та по батькові студента з указанням шифру його академічної групи; прізвище та ініціали наукового керівника, його науковий ступінь та вчене звання; місто (Тернопіль) та рік виконання роботи.  Зразок титульної сторінки курсової роботи наведений у додатку В.
Зміст роботи розміщують на другій сторінці. У ньому послідовно записують найменування питання плану (ліворуч), а праворуч визначають номер сторінки, з якої воно починається. 

Титульна сторінка та зміст входять до загальної нумерації, але номер сторінки на них не ставиться. Номери сторінок проставляють, починаючи зі вступу.
Рисунки, таблиці (які розміщені в тексті роботи), список літератури, додатки також включаються до наскрізної нумерації. 
Додатки слід позначати послідовно посередині сторінки великими літерами української абетки, за винятком літер Г, Є, З, І, Ї, Й, О, Ч, Ь. Наприклад: Додаток А, Додаток Б і т. д. Кожен додаток повинен мати тематичний заголовок.

Кожен із розділів, а також список літератури починаються з нової сторінки, параграфи в межах розділу не починають писати з нового аркуша. Заголовки розділів, вступ, висновок, список використаних джерел пишуться великими літерами, заголовок параграфів – малими.
Текст роботи повинен бути старанно перевіреним автором після друку.
Після списку літератури студент ставить свій підпис і дату виконання.

Робота переплітається або має бути зброшурована у наступній послідовності: титульна сторінка, зміст, вступ, розділи та параграфи (якщо є такі), висновок, список використаних літературних джерел, додатки.

Оформлення таблиць, рисунків, цитат

При наявності у роботі цифрового матеріалу його необхідно подавати у вигляді таблиці. Таблиці нумерують наскрізною нумерацією впродовж усієї роботи. Слово «Таблиця» та її номер пишуться жириним шрифтом над правим верхнім кутом таблиці, а під ним – заголовок, який повинен мати таблиця, друкують також жирним шрифтом з великої літери симетрично до тексту (по центру). Наприкінці заголовку таблиці крапку не ставлять.

Кожна таблиця повинна, як правило, розміщуватися на одній сторінці. У разі перенесення таблиці у лівому верхньому кутку наступної сторінки слід писати: «Продовження (або закінчення) таблиці...» (без назви). Якщо всі показники таблиці мають однакові одиниці виміру, їх виносять у заголовок, якщо різні – вказують у боковику. Якщо цифрові дані відсутні, то ставлять пропуск  «—».
Таблицю розміщують по тексту після першого посилання на неї. Громіздкі таблиці та схеми допоміжного чи довідкового характеру слід винести у додатки, які нумерують окремо і поміщають після списку літератури.

 Заголовки рисунків розміщують під ними. Знизу під графіком, схемою діаграмою тощо з великої літери пишуть слово «Рис.» і його порядковий номер. Знак «№» перед цифрою не ставиться. У роботі використовується наскрізна нумерація рисунків. Кожен рисунок розміщується по тексту після першого посилання на нього або на наступній сторінці, якщо рисунок завеликий.
У роботі не допускається використання сканованих рисунків та таблиць.
Формули, на які є посилання в тексті, нумеруються в межах розділу арабськими цифрами. Номер формули складається з номера питання та порядкового номера формули, розмежованих крапкою. Номер формули слід взяти у дужки і розмістити на правому полі на рівні нижнього ряду формули, до якої він належить. Допускається наскрізна нумерація формул по всій роботі.

Цитати у роботі, які наведені дослівно, беруться в лапки. Після закінчення цитати або цифрової інформації у квадратних дужках зазначається порядковий номер джерела, який міститься у списку використаної літератури; далі через кому сторінка, звідки взята цитата чи цифра. Наприклад, посилання [5, с. 10] означає, що цитату взято з джерела, зазначеного у списку літератури під номером 5 на сторінці 10. При цитуванні текстів з газет, поточної та річної звітності підприємства або організації, невеликих за обсягом нормативних документів посилання на сторінки не обов’язкове.
Список використаної літератури оформляють у такій послідовності:
Всі джерела розміщуються в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків. Усі джерела, включені до списку використаної літератури, нумеруються послідовно. Використані книги слід записувати у такій формі:
Прізвище та ініціали автора (чи авторів), назва книги, місто видання, назва видавництва, рік видання.
Приклади оформлення бібліографічного опису літературних джерел у списку літератури наведено в додатку Д.
Кількість літературних джерел представлених у списку літератури повинна бути не менше 20.
ПОРЯДОК РЕЦЕНЗУВАННЯ ТА ЗАХИСТ КУРСОВОЇ РОБОТИ

Підготовлена курсова робота подається на кафедру у зброшурованому вигляді ( у твердих обкладинках, швидкозшивачі або папці) на рецензування. У рецензії науковий керівник дає загальну оцінку рівня виконання роботи, вказує на її позитивні і негативні моменти, визначає відповідність роботи встановленим вимогам та можливість її допуску до захисту або необхідність часткового доопрацювання чи повної переробки студентом.

Основною формою перевірки якості виконання курсової роботи є її захист, що проводиться індивідуально, у терміни, передбачені графіком, перед комісією у складі 2-3 викладачів, призначених кафедрою, та при безпосередній участі наукового керівника.

Захист проводиться у формі короткої ( на 5-8 хв.) доповіді студента про виконану роботу та відповідей на запитання членів комісії. У доповіді необхідно сформулювати актуальність теми, викласти основні теоретичні висновки та практичні рекомендації автора.

Курсова робота оцінюється за стобальною шкалою з урахуванням наступних критеріїв:

	Критерії
	Бали

	Оцінка структури роботи, наскільки план дозволяє розкрити тему
	60 балів

	Оцінка теоретичного рівня роботи
	

	Повнота розкриття основних питань теми
	

	Якість виконання роботи
	

	Відповідність вступу та висновків вимогам, які викладено в методичних порадах кафедри
	

	Оцінка повноти та правильність складання списку використаних джерел
	

	Відповідність оформлення роботи вимогам стандартів та правил
	

	Оцінка  доповіді студента при захисті роботи
	40 балів

	Оцінка відповіді студента на додаткові запитання
	

	Всього
	100


З урахуванням рівня виконання роботи та її захисту комісією дається загальна оцінка: “відмінно”, “добре”, “задовільно” та “незадовільно”. 

Оцінку «відмінно» (90-100 балів) отримує студент, у якого акуратно і правильно оформлена курсова робота, вона має цільову спрямованість, містить наукову новизну,  практичний результат і глибокий аналіз питань вибраної теми, висновки про позитивні моменти і недоліки, пропозиції щодо усунення недоліків.

Оцінку «добре» (75-89 балів) одержує студент за роботу, у якій виконані всі зазначені вимоги, але є деякі недоліки методичного характеру, недостатньо аргументовані висновки й пропозиції. Робота має бути виконана правильно й акуратно.
Оцінку «задовільно» (60-74 бали) отримує студент, у якого робота містить недостатньо елементів наукового дослідження, неглибокий аналіз, висновки і пропозиції погано аргументовані, текст оформлений неакуратно.
У разі отримання студентом незадовільної оцінки призначається повторний захист.

Курсові роботи, виконані на високому рівні, можуть бути заслухані на студентській науковій конференції університету, а також на інших практичних конференціях і конкурсах студентських  наукових робіт.
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Структура курсової роботи

	Складові курсової роботи
	Вимоги до складових роботи
	Кількість сторінок

	Титульна сторінка
	Сторінка не нумерується

( приклад оформлення додаток В)
	1

	План
	Завіряється керівником (сторінка не нумерується)
	1

	Зміст
	Сторінка не нумерується
	1

	Вступ
	Початок нумерації з 3 сторінки
	1-2

	Питання 1

Питання 2

Питання 3

Питання 4
	Починається з нової сторінки

Починається з нової сторінки

Починається з нової сторінки

Починається з нової сторінки
	7-8

8-9

8-9

7-8

	Висновки
	Починаються з нової сторінки
	3-4

	Список використаних джерел
	Починається з нової сторінки, не менше 20 джерел оформлених згідно вимог
	2-3

	Загальний обсяг роботи
	
	30-35 сторінок


ВСТУП

Актуальність теми. Гроші відіграють важливу роль у господарській діяльності підприємств, у функціонуванні органів держави, у посиленні зацікавленості людей у розвитку і підвищенні ефективності виробництва, ощадливому використанні ресурсів.  Значну роль у цьому процесі  відіграє готівка – невід’ємна складова частина грошового обороту. Тому від рівня організації системи готівкового обігу, її досконалості та сучасності, в значній мірі залежить рівень розвитку виробництва, функціонування банківської системи, соціальний рівень населення тощо. Таким чином питання організації готівкового обігу в державі, ролі готівки в діяльності комерційних банків є досить актуальними.  

Огляд джерел що використані в роботі. Теоретичною основою роботи стали законодавчі акти, нормативно-правові документи, навчальні посібники, періодична література, а також офіційні матеріали органів державної статистики, що відображають процес грошового обороту в Україні. Як основні, в роботі використані наукові праці вітчизняних та зарубіжних учених:                 Мороза А. М., Савлука М. І., Пуховкіної М. Ф., Жукова Е. Ф. та інших.

Теоретичне і практичне значення теми. Тема дослідження «Грошовий оборот, його економічна основа та структура» має важливе як теоретичне, так і практичне  значення. Це пояснюється тим, що питання організації готівкового обігу, підвищення його ефективності в сучасних умовах господарювання мало висвітлені як в вітчизняній, так і зарубіжній літературі. Разом з тим практика потребує досконалого вивчення цього питання з метою підвищення ефективності як готівкового обігу зокрема, так і грошового обігу в цілому. 

Мета і завдання роботи. Метою курсової роботи є узагальнення теоретичних положень та розробка практичних рекомендацій щодо організації готівкового обігу у сучасних платіжних системах, обґрунтування значимості грошового обороту в умовах становлення ринкових відносин в економіці України. У відповідності до мети в роботі поставлені наступні завдання:

 - обґрунтувати зміст економічної сутності «грошовий оборот» та визначити його місце в грошовій системі;

- розглянути структуру грошового обороту;

- дослідити механізм зростання маси грошей в обороті, її склад та показники;

- проаналізувати структуру та динаміку готівкового обігу в державі;

- дослідити організацію проведення безготівкових та безготівкових розрахунків в Україні;

- розглянути нормативно-правову базу регулювання грошового обігу в країні.
Об’єкт дослідження – процес функціонування грошового обороту, його місце та значення у грошовій системі країни.

Структура курсової роботи. Курсова робота складається зі вступу, трьох питань, висновку та списку використаної літератури.
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